Załącznik nr 6

do Zarządzenia Nr 17/2005
REGULAMIN WYDZIAŁU  ARCHITEKTURY  I   BUDOWNICTWA




I. Struktura wewnętrzna Wydziału.
                                                                      §1


Wydział  Architektury i Budownictwa  dzieli się na: 
1. Referat Wydziału w Sycowie ze stanowiskiem ds. administracji architektoniczno-

    budowlanej 
2. Stanowisko ds. administracji architektoniczno- budowlanej 

3. Stanowisko ds. administracji architektoniczno- budowlanej

4. Stanowisko ds. administracji architektoniczno- budowlanej

5. Stanowisko ds. administracyjnych

                                                                       §2


Wydziałem kieruje Naczelnik, któremu podlegają:
1. Referat Wydziału w Sycowie ze stanowiskiem ds. administracji architektoniczno-

    budowlanej 
2. Stanowisko ds. administracji architektoniczno- budowlanej 

3. Stanowisko ds. administracji architektoniczno- budowlanej

4. Stanowisko ds. administracji architektoniczno- budowlanej

5. Stanowisko ds. administracyjnych


II. Szczegółowy zakres działania stanowisk pracy:

                                                                         §3

Do zakresu działania Wydziału należy:

1. Sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowlanego w zakresie zgodności zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikającymi z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu, a także wymaganiami ochrony środowiska.

2. Sprawowanie nadzoru techniczno- budowlanego w zakresie zapewnienia warunków

      bezpieczeństwa ludzi i mienia w rozwiązaniach przyjętych w projektach

      budowlanych.

3. Sprawowanie nadzoru i kontroli:   

1) zgodności rozwiązań architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi oraz zasadami wiedzy technicznej;

2) właściwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

3) stosowania wyrobów budowlanych;

4. Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujące samodzielne funkcje techniczne 

      w budownictwie uprawnień do wykonywania tych funkcji.

5. Udzielanie bądź odmawianie zgody na odstępstwo od przepisów techniczno-budowlanych.

6. Nakładanie obowiązku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia nadzoru autorskiego.

7. Udzielanie bądź odmawianie zgody na odstąpienie od konieczności ustanawiania kierownika budowy i prowadzenia dziennika budowy.

8. Zatwierdzanie projektów budowlanych i wydawanie pozwoleń lub odmowę pozwoleń na budowę/rozbiórkę.

9. Nakładanie obowiązku usunięcia nieprawidłowości w projekcie budowlanym.

10. Przyjmowanie zgłoszeń o zamiarze budowy oraz wykonywania robót budowlanych nie

      objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę.

11. Zgłaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robót budowlanych na podstawie zgłoszenia  i nakładanie obowiązku uzyskania pozwolenia na budowę.

12. Przyjmowanie zgłoszeń o rozbiórce,  nie objętej obowiązkiem uzyskania pozwolenia.

13. Nakładanie obowiązku uzyskania pozwolenia na rozbiórkę. 

14. Stwierdzanie wygaśnięcia decyzji o pozwoleniu na budowę.

15. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz innej osoby.

16. Przyjmowanie zgłoszeń  na zmianę sposobu użytkowania obiektów budowlanych.

17. Nakładanie obowiązku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonywania geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektów, wymagających zgłoszenia.

18. Rozstrzyganie o niezbędności wejścia do sąsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomości oraz  warunków korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomości.

19. Przekazywanie organowi nadzoru budowlanego kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowę wraz z zatwierdzonymi projektami budowlanymi, kopii ostatecznych, odrębnych decyzji o zatwierdzeniu projektów budowlanych wraz z tymi projektami, kopii innych decyzji, postanowień i zgłoszeń wynikających  z przepisów prawa budowlanego. 

20. Prowadzenie rejestru wniosków o pozwolenie na budowę i rejestru decyzji o pozwoleniu na budowę, przechowywanie dokumentów objętych pozwoleniem na budowę.

21. Przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestrów wniosków i decyzji o pozwoleniu na budowę organowi wyższego stopnia do każdego piątego dnia miesiąca.

22. Uzgadnianie rozwiązań projektowych obiektów usytuowanych na terenach zamkniętych,                    w zakresie:

1) linii zabudowy oraz elewacji obiektów budowlanych projektowanych od strony dróg, ulic, placów i innych miejsc publicznych;

2) przebiegu i charakterystyki technicznej dróg, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia    terenu wyprowadzonych poza granice terenu zamkniętego, a także podłączeń tych  obiektów do sieci użytku publicznego;

23. Przygotowywanie i wydawanie inwestorom dzienników budów oraz prowadzenie ewidencji wydanych dzienników.

24. Określanie w decyzjach o pozwoleniu na budowę składowisk odpadów, wymagań 

      zapewniających ochronę życia i zdrowia ludzi, ochrony środowiska, ochronę     

      uzasadnionych interesów osób trzecich oraz sposobu i terminu rekultywacji

      terenu.

25. Prowadzenie analiz i studiów z zakresu zagospodarowania przestrzennego odnoszących się do  obszaru powiatu.

26. Opiniowanie projektów planów zagospodarowania przestrzennego województwa.

27. Potwierdzanie spełnienia wymagań samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celów ustanowienia  odrębnej własności lokali.

28. Potwierdzanie powierzchni użytkowej i wyposażenia technicznego domu jednorodzinnego dla  celów dodatku mieszkaniowego.

29. Uczestniczenie na wezwanie organów nadzoru budowlanego w czynnościach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich dokumentów i informacji związanych z tymi czynnościami.

30. Umieszczanie na zabytkach  nieruchomych odpowiednich znaków i zapisów .

31. Przyjmowanie informacji od osób prowadzących  roboty budowlane i ziemne w razie ujawnienia przedmiotu , który posiada cechy zabytku .

32. Zawiadamianie Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków  o wykopalisku lub znalezisku archeologicznym .

33. Wydawanie  decyzji o zabezpieczeniu  dobra kultury w formie  ustanowienia tymczasowego zajęcia .

34. Prowadzenie archiwum wydziałowego .

III. Obowiązki pracowników wydziału:

                                                                        §4

1. Utrzymywanie systematycznych kontaktów z innymi pracownikami wydziału oraz 

      współpraca z pozostałymi komórkami organizacyjnymi Urzędu w zakresie przepływu 

      informacji niezbędnych do prawidłowej realizacji zadań. 

2. Sygnalizowanie bezpośredniemu przełożonemu o wszelkich trudnościach i 

      niedociągnięciach w funkcjonowaniu wydziału lub Urzędu. 

3. Uprzejme traktowanie, dokładne informowanie interesantów oraz służenie im radą i  

      pomocą. 

4. Doskonalenie kwalifikacji zawodowych, występowanie z inicjatywa i wnioskami 

      dotyczącymi usprawnienia pracy wydziału. 

5. Przestrzeganie informacji o ochronie informacji niejawnych , przepisów bezpieczeństwa 

      pracy oraz porządku i dyscypliny pracy

6. Dbałość o powierzone mienie Urzędu. 

§ 5

Szczegółowe zakresy obowiązków poszczególnych pracowników i zasady zastępstw 

określają indywidualnie ustalone zakresy czynności. 

IV. Zasady obiegu dokumentów oraz podpisywania pism .

§6

Korespondencja wpływająca do wydziału poddana zostaje następującej procedurze: 

1. zadekretowaniu przez Naczelnika lub pełniącego obowiązki Naczelnika, 

2. przekazaniu merytorycznie wskazanemu w dekretacji pracownikowi. 

§7

Ustala się następujące zasady podpisywania pism i decyzji: 

1. Naczelnik Wydziału podpisuje - nie zastrzeżone do podpisu Starosty , Wicestarosty

      oraz Sekretarza - pisma i decyzje wynikające z zakresu działania wydziału oraz 

      indywidualnego upoważnienia Starosty. 

2. Pozostali pracownicy podpisują dokumenty zgodnie z upoważnieniami wynikającymi z

      zakresów czynności lub zgodnie z odrębnymi imiennymi upoważnieniami. 

§8

Pracownicy wydziału, przy wykonywaniu czynności kancelaryjnych, zobowiązani są

przestrzega postanowień i ,,Instrukcji kancelaryjnej". 

